Šiaulių lopšelio darželio „Bitė“
    2026 metų veiklos plano
         13 priedas

Ugdymo aprūpinimo padalinio vadovo darbo planas
2026 m.

	Eil. Nr.
	Priemonės pavadinimas
	Data

	1.
	Lopšelio- darželio „Bitė“ trumpalaikis turtas:
1.1. Trumpalaikio turto apskaita.
1.2. Trumpalaikio turto apsauga.
1.3. Trumpalaikio turto nurašymas.
1.4. Trumpalaikio turto pajamavimas.
	Nuolat vykdoma apskaita ir apsauga.
2026 m. esant reikalui. 

	2.
	Lopšelio- darželio „Bitė“  ilgalaikis turtas:
2.1. Ilgalaikio turto apskaita.                                                                  
2.2. Ilgalaikio turto apsauga.
2.3. Ilgalaikio turto nurašymas.
2.4. Ilgalaikio turto pajamavimas.
	Nuolat vykdoma apskaita ir apsauga. 
2026 m. esant reikalui. Pajamuojama gavus prekes.

	3.
	Inventorinių Nr. rašymas, įsigijus naujus daiktus.
	Nuolat.

	4.
	Elektroninių svarstyklių patikros organizavimas.
Maistinio termometro patikros organizavimas.
	Pasibaigus sertifikatų galiojimui. 

	5.
	Viešųjų pirkimų organizavimas, atliekant mažos vertės pirkimus.
	2026 m. sausio-gruodžio mėn.

	6.
	Elektros prietaisų, įrengimų tvarkingumo priežiūra.
Varžų matavimų patikrinimo organizavimas.
	Nuolat, 
esant finansavimui. 

	7.
	Apsaugos nuo elektros poveikio priemonių patikra.
	2026 m. sausio-gruodžio mėn.

	8.
	Įstaigos priešgaisrinio stovio priežiūra:
8.1. Gesintuvų patikra.
	2026 m. lapkričio  mėn.,
esant reikalui.

	9.
	Aptarnaujančio personalo darbo grafikai. 
	Kartą per 6 mėnesius. 
Priėmus naują darbuotoją sudaromas papildomas grafikas. 

	10.
	Vandens ataskaitų pateikimas.
	Paskutinę mėnesio darbo dieną.

	11.
	Darbuotojų saugos ir sveikatos instruktavimas:
11.1. Įvadinis instruktavimas.
11.2. Periodinis darbuotojų supažindinimas su saugos ir
         sveikatos instrukcijomis.
	Priėmus darbuotoją į
darbą. 
Ne rečiau, kaip kas 12 mėn. 

	12.
	Darželio ugdymo aplinkos ir teritorijos priežiūra:
12.1. Žaidimo aikštelių, įrengimų, smėlio dėžių eksploatacinės ir įprastinės apžiūros.  
12.2. Želdinių, gėlynų tvarkingumas.
12.3. Baldų, įrangos priežiūra lopšelio-darželio patalpose.
	Kartą per 3 mėn., kartą per savaitę.

Kartą per savaitę.
Nuolat

	13.
	Skalbinių tvarkymas :
13.1. Nešvarių skalbinių pakeitimas, išvežimas. 
13.2. Švarių skalbinių priėmimas.
	Pagal grafiką arba
 pagal poreikį. 


	14.
	 Maisto sandėlio priežiūra.
	Kartą per tris mėnesius. 

	15.
	Paramos priėmimo ir skirstymo komisijos posėdžių protokolų rašymas ir registravimas, registravimo žurnale. 
	Gavus prekes.

	16.
	Šaldymo įrangos, esančios maisto sandėlyje, temperatūrinių režimų fiksavimas. 
	Esant neatitikimams. 

	17.
	Šaldytuvų temperatūros fiksavimas kalibruotu termometru. 
	Kartą per 3 mėnesius.  

	18.
	Šalutinių gyvūninių produktų ir perdirbtų šalutinių gyvūninių produktų apskaitos vedimas.
	Kartą per mėnesį arba
 pagal poreikį. 

	19.
	Valymo, plovimo, dezinfekcijos priemonių priežiūra grupėse ir kitose patalpose. 
	Kartą per mėnesį arba
 pagal poreikį. 
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